
潛力新創研發補助

線上申請與計畫管理系統

線上申請操作說明

主辦單位：
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執行單位：



大綱

線上申請流程 P3~P7

補件操作流程 P8

忘記密碼操作 P9

註冊資料修改 P10
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線上申請流程

註冊取
得帳密

填寫相
關資料

上傳應
備文件

送出計
畫申請
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註冊

填寫

上傳

送出

1. 點選【帳號註冊】，填寫統一編號後，系統將串接商工公示
資料，若設立日期符合規範者，請填寫相關資料後，按【確
認送出】；若設立日期不符規範者，則無法註冊帳號

2. 註冊成功後，系統發送註冊通知信予公司聯絡人Email，請
務必確認是否收到信件(請留意垃圾郵件)，若收到信件，請
點選【確認已收取此通知】鈕

輸入統編後，串接
商工公示資料帶入
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註冊

填寫

上傳

送出
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1. 點選【計畫申請與管理】，輸入帳密後確認送出
2. 依序填寫【公司基本資料(Step1)】、【申請資料(Step2)】、

【計畫摘要(Step3)】
3. 每一步驟完成後，點選【下一步】，即可儲存資料並進到下

一步驟，若填寫過程中需暫時離開，請務必按【暫存】鈕

(接序下一頁)



註冊

填寫

上傳

送出

1. 相關資料填寫完後，進入【檔案上傳及送出(Step4)】，請先
【預覽計畫申請書】，確認內容正確性

2. 依繳交文件內容，上傳相關文件檔案(PDF檔)至相對應位置

6

點選此圖示 可下載
相關文件或範例格式



註冊

填寫

上傳

送出
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1. 確認檔案皆已上傳完畢，於截止時間前請按【檢查完成，確
認送出】，會跳出【成功！已送出資料】對話框及收到【通
知信】

2.  可至申請清單查閱申請資料及資格審進度
可查看計畫內容及顯示資格審進度



補件操作流程

MAIL
通知

登入
系統

修正/
上傳
資料

確認
送出

5日內補件，逾期未補或補正仍有不全者，視為資格不符，以駁回申請處理

修正內容或
重新上傳資料

點選【計畫階段/
狀態】的待補件

至Step4最下方，按確
認送出鈕後，並收到通
知信，即完成補件
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通知補件內容

請點選【確認已
收取此通知】鈕



忘記密碼操作
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註冊時填寫的mail

通知的信箱

輸入新密碼

至登入畫面，輸入新密碼
收到信件，按連結



修改企業資料
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點選計畫申請，
輸入帳密後，
至頁面的右上
方企業資料的
資料修改，即
可修改註冊時
所填寫的資訊


